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PIANO SCOLASTICO PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 
 
Premessa  
 
Il presente regolamento ha lo scopo di definire le finalità e le modalità di realizzazione e di utilizzo 
della Didattica Digitale Integrata (di seguito DDI), metodologia da adottare in modalità 
complementare alla didattica in presenza, al fine di garantire il successo formativo e la continuità 
dell’azione educativo-didattica, attesa l’emergenza legata alla pandemia da COVID-19. 
 
[…] 
 
Modalità di svolgimento delle attività sincrone 
 
1. Utilizzando la piattaforma Google Suite for Education, il docente potrà creare la classe virtuale 
utilizzando l’applicazione Classroom e realizzare una videolezione con Google Meet 
immediatamente o pianificandola sul calendario condiviso dell’applicazione. Nella seconda ipotesi 
tutti gli studenti saranno avvisati della videolezione sul proprio calendario dell’applicazione. 
 
2. All’inizio del meeting, l’insegnante avrà cura di rilevare la presenza degli alunni e le eventuali 
assenze. L’assenza alle videolezioni programmate da orario settimanale deve essere giustificata alla 
stregua delle assenze dalle lezioni in presenza. 
 
3. Durante lo svolgimento delle videolezioni agli alunni è richiesto il rispetto delle seguenti regole: 
 
• accedere al meeting con puntualità, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale delle 
videolezioni o dall’insegnante; il link di accesso al meeting è strettamente riservato, pertanto è fatto 
divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe o all’istituto; 
 
• accedere al meeting sempre con microfono disattivato; l’eventuale attivazione del microfono è 
richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su richiesta della studentessa o dello studente; 
 
• in caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso; 
 
• partecipare ordinatamente al meeting. le richieste di parola sono rivolte all’insegnante sulla chat o 
utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili sulla piattaforma (alzata di mano, emoticon, etc.); 
 
• partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra l’alunno stesso in primo piano, in 
un ambiente adatto all’apprendimento e possibilmente privo di rumori di fondo, con un abbigliamento 
adeguato e provvisti del materiale necessario per lo svolgimento dell’attività; la partecipazione al 
meeting con la videocamera disattivata è consentita solo in casi particolari e su richiesta motivata 
dell’alunno all’insegnante prima dell’inizio della sessione; dopo un primo richiamo, l’insegnante 
attribuisce una nota disciplinare alle studentesse e agli studenti con la videocamera disattivata senza 
permesso, li esclude dalla videolezione e l’assenza dovrà essere giustificata. 
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Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali 
 
1. La piattaforma Google Suite for Education possiede un sistema di controllo efficace e puntuale che 
permette all’amministratore di sistema di verificare l’utilizzo della stessa. È possibile monitorare, in 
tempo reale, le sessioni di videoconferenza aperte, l’orario di inizio/termine della singola sessione, i 
partecipanti che hanno avuto accesso e il loro orario di ingresso e uscita. La piattaforma è quindi in 
grado di segnalare tutti gli eventuali abusi, occorsi prima, durante e dopo ogni sessione di lavoro. 
 
2. Gli account personali sul Registro elettronico e sulla piattaforma Google Suite for Education sono 
degli account di lavoro o di studio, pertanto l’utilizzo delle applicazioni è consentito per le attività 
didattiche, per la comunicazione istituzionale della scuola o la corretta e cordiale comunicazione 
personale o di gruppo tra insegnanti, studentesse e studenti, nel rispetto di ciascun membro della 
comunità scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto. 
 
3. È assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone che partecipano 
alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali per produrre 
e/o diffondere contenuti osceni o offensivi. 
 
4. Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente regolamento da parte delle studentesse e degli 
studenti può portare all’attribuzione di note disciplinari e all’immediata convocazione a colloquio dei 
genitori, e, nei casi più gravi, all’irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla 
valutazione intermedia e finale del comportamento. 
 
[…] 
 
Responsabilità 
 
1. La scuola: 
 
- fermo restando l’uso obbligatorio del registro elettronico, ha individuato Google Suite for Education 
quale piattaforma didattica, tra quelle proposte dal MIUR; 
 
- si attiva per fornire a tutte le alunne e gli alunni, anche quelli con Bisogni Educativi Speciali, 
materiale adatto alle proprie possibilità, facendo attenzione a non indicare nomi, cognomi o tutto ciò 
che violi la privacy; 
 
- prevede attività formali di informazione e condivisione della proposta progettuale della didattica 
digitale integrata; 
 
- organizza incontri a distanza con coordinatori di classe o singoli docenti, per fornire indicazioni 
sull’andamento scolastico dello studente su richiesta di appuntamento dei genitori; 
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- sconsiglia l’utilizzo dell’applicazione WhatsApp limitandone lo stesso ai casi di reale necessità e 
quando le comunicazioni non possano essere inviate in nessun altro modo; 
 
- monitora periodicamente l’utilizzo e l’accesso agli strumenti indicati, da parte di alunni e/o genitori, 
e/o docenti, attivandosi per risolvere eventuali difficoltà e criticità; 
 
- assicura tutte le attività di comunicazione, informazione e relazione con la famiglia; 
 
- predispone il Piano della formazione dei docenti e del personale anche in relazione alle priorità della 
DDI così come previste dalle “Linee Guida per la didattica digitale integrata”. 
 
2. I docenti: 
 
- pongono attenzione agli aspetti psicologici con costanti e personali azioni di accompagnamento e 
vicinanza agli studenti; 
 
- si accertano periodicamente che tutti gli alunni e le alunne abbiano la possibilità di restituire i 
compiti assegnati nelle modalità richieste, proponendo alternative nel caso non fosse loro possibile; 
 
- qualora riscontrino discontinuità nella partecipazione da parte di alunni alle attività in DDI, 
provvederanno a contattarli personalmente, evitando richiami in chat pubbliche, per accertarsi delle 
reali possibilità e degli strumenti che hanno a disposizione e segnaleranno alla scuola le eventuali 
difficoltà, per consentire la valutazione di possibili soluzioni; 
 
- non condivideranno, in alcun modo, dati sensibili delle alunne e degli alunni, immagini, video o 
audio degli stessi, in mancanza del consenso scritto da parte delle famiglie; 
 
- non pubblicheranno le video-lezioni realizzate al di fuori dell’ambiente interno all’istituzione 
scolastica; 
 
- solleciteranno l’apprendimento, proponendo i contenuti, offrendo una spiegazione di ciò che si sta 
per proporre rispondendo ai quesiti degli allievi, supervisionando il loro lavoro, verificheranno il 
processo di apprendimento in corso; 
 
- valuteranno l’acquisizione degli apprendimenti; 
 
- porranno attenzione al contenimento delle ore di esposizione allo schermo e al bilanciamento delle 
proposte didattiche. 
 
- si atterranno a quanto previsto nel Patto di corresponsabilità per l’a.s. 2020/2021. 
 
In particolare, i coordinatori di classe garantiranno l’interfaccia con l’ufficio di presidenza; 
periodicamente forniranno i dati relativi alla partecipazione, alle attività svolte con la classe, agli esiti 
delle verifiche effettuate, agli eventuali contatti con le famiglie nei casi di non adeguate 
partecipazione degli studenti. Rimane inteso che ciascun docente del consiglio di classe avrà cura di 
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fornire i dati al coordinatore. I dati serviranno anche per i monitoraggi del Ministero e per una 
successiva valutazione 
 
3. Le famiglie: 
 
- hanno il dovere di supportare la scuola nella DDI e garantire la regolarità della partecipazione dei 
propri figli come se si trattasse di ordinaria frequenza scolastica; 
 
- sono responsabili delle attività che si effettuano tramite l’account personale e si impegnano ad 
adoperarsi per salvaguardare la riservatezza delle proprie credenziali di accesso e a segnalarne 
l’eventuale smarrimento; 
 
- prenderanno visione dell’Informativa alle famiglie sul trattamento dei dati ai sensi del Regolamento 
UE 279/2016; 
 
- segnaleranno eventuali episodi inadeguati o scorretti, di cui vengano direttamente o indirettamente 
a conoscenza, relativi all'uso degli strumenti attivati per la didattica a distanza. 
 
- si atterranno a quanto previsto nel Patto di corresponsabilità per l’a.s. 2020/2021. 
 
4. Gli alunni: 
 
- hanno il dovere di seguire le indicazioni dettate regolarmente dai docenti al fine di non interrompere 
il processo formativo avviato; 
 
- si impegnano a partecipare in maniera seria e responsabile alle attività di DDI; 
 
- si impegnano a inviare, nelle modalità indicate dai docenti, i compiti e le attività assegnate, 
comunicando tempestivamente eventuali difficoltà, per consentire ai docenti di individuare soluzioni 
alternative; 
 
- partecipano alle videolezioni in diretta, assumendo comportamenti adeguati e rispettosi di tutti; 
 
- sono responsabili delle attività che si effettuano tramite l’account personale e si impegnano ad 
adoperarsi per salvaguardare la riservatezza delle proprie credenziali di accesso e a segnalarne 
l’eventuale smarrimento; 
 
- al termine delle attività didattiche, e nel caso in cui lo stesso dispositivo digitale sia usato da più 
persone, dovrà uscire dall’account istituzionale (logout) onde evitare che per errore egli stesso, o altri 
componenti della famiglia, possano accedere ad altri social, forum o piattaforme con l'account 
dell’istituto.  
- si atterranno a quanto previsto dallo Statuto delle studentesse e degli studenti e nel Patto di 
corresponsabilità per l’a.s. 2020/2021. 
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- durante le videolezioni indosseranno un abbigliamento consono all’attività didattica, dando ad esse 
la stessa valenza delle lezioni in presenza, cercando di posizionarsi in un ambiente il più possibile 
“neutro”. 
 
Divieti 
 
1. La piattaforma Google Suite for Education è stata attivata per uso esclusivamente educativo-
didattico: per questo motivo, è vietato utilizzare l’account della scuola per attività o scopi di tipo 
privato che non hanno a che fare con la scuola stessa. 
 
2. Per operare all’interno della piattaforma Google Suite for Education (visionare gli inviti alle 
lezioni, interagire con la piattaforma ecc.) si deve essere in possesso e conseguentemente accedere 
con l’account istituzionale. 
 
3. È fatto assoluto divieto di divulgare i link alle lezioni ad utenti terzi esterni alla scuola, se non 
previa autorizzazione dell’organizzatore del meeting. 
 
4. È assolutamente vietato diffondere foto o stralci delle videolezioni. È vietata, pertanto, la 
pubblicazione su altri siti o canali social anche dell’istituto non dedicati alla formazione a distanza 
con gestione degli accessi e suddivisione delle risorse per classi. 
 
5. È severamente vietato offendere qualsiasi partecipante durante le videolezioni: tutte le regole di 
correttezza e rispetto dell’altro valgono nella modalità online come nella modalità in presenza. 
 
6. È severamente vietato violare la privacy degli utenti o inviare materiale non didattico. Se si 
aggiunge materiale, assicurarsi di non eliminare altri elaborati prodotti dagli utenti. Non diffondere 
eventuali informazioni riservate di cui si viene a conoscenza, relative ad altri utenti; non pubblicare 
contenuti protetti dalla tutela del diritto d'autore e materiali non attinenti alle attività didattiche. 
 
7. Non è consentito invitare utenti non presenti nella organizzazione istituzionale (che non abbiano 
l’account istituzionale). 
 
8. I menzionati comportamenti sono non solo vietati ma anche perseguibili giuridicamente, in quanto 
contrari alla normativa civile e penale vigente, pertanto, ove si riscontrassero o venissero segnalate 
anomalie e/o comportamenti illeciti si prenderanno provvedimenti disciplinari nei confronti dei 
responsabili, e se necessario, si adirà per vie legali per concorso o favoreggiamento nei seguenti reati 
perseguibili per legge: 
 
- Violazione della privacy 
 
- Interruzione di pubblico servizio 
 
- Furto di identità 
 
- Accesso abusivo ai sistemi informatici. 
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Aspetti riguardanti la privacy 
 
1. Gli insegnanti dell’istituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento 
dei dati personali delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle 
proprie funzioni istituzionali e nel rispetto della normativa vigente. 
 
2. Le studentesse, gli studenti e chi ne esercita la responsabilità genitoriale 
 
a) prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto per le studentesse, gli studenti e le 
loro famiglie ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR); 
 
b) sottoscrivono la dichiarazione liberatoria sull’utilizzo della Google Suite for Education, 
comprendente anche l’accettazione della netiquette ovvero dell’insieme di regole che disciplinano il 
comportamento degli in rapporto all’utilizzo degli strumenti digitali; 
 
c) sottoscrivono il Patto educativo di corresponsabilità che comprende impegni specifici per prevenire 
e contrastare eventuali fenomeni di bullismo e cyberbullismo, e impegni riguardanti la DDI. 
 
3. Per gli altri aspetti, nelle more dell’emanazione del “documento di dettaglio” da parte del MIUR 
in collaborazione con l’Autorità Garante, si fa riferimento alla documentazione pubblicata sul sito 
della scuola nell’apposita sezione e a quanto inviato direttamente a alunni, famiglie e docenti. 
 
Norme di rinvio  
 
Per quanto non esplicitamente previsto dal presente Piano, si fa espresso rinvio al Decreto n.89 del 
07/08/2020, recante “Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui al Decreto 
del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39” ed alla normativa vigente. 


